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Sehr geehrte Damen und Herren,

nach einem erneuten Urteil des Europaischen Gerichtshofs (EuGH) zum Thema verpflichtende Zeiterfassung erreichen
uns immer mehr Anfragen von Kunden zu diesem Thema.

Naturlich ist auch an diesen Bereich in KigaRoo gedacht und eine vollstandig integrierte Zeiterfasssung fiir Mitarbeitende
in KigaRoo sofort fir Sie nutzbar. Sie missen also nicht zurtick zu Excel-Listen und Stempeluhr. Denn das geht mit
KigaRoo natirlich deutlich zeitgemaRer!

Aus diesem Anlass mochten wir Ihnen deshalb in diesem kurzen Sonder-Newsletter unser Zusatz-Modul

"Mitarbeiterzeiterfassung" vorstellen, welches Sie sofort und jederzeit Gber unser freundliches Support-Team aktivieren
lassen kdnnen.

Wir unterstlitzen Sie gerne und sind bei Fragen selbstverstandlich fir Sie da. AuBerdem kénnen wir lhnen das Modul fir
eine kostenfreie Testphase von einem Monat sofort zur Nutzung durch alle oder auch nur fir bestimmte Mitarbeitende
zur Verfligung stellen.
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Sehr geehrte Damen und Herren, 


Wer kann die Zeiterfassung nutzen?

Das Modul kann fur jede Einrichtung einzeln, oder aber auch tragerweit freigeschaltet werden.
Finden kénnen Sie die Funktion, nach der Aktivierung durch unser Support-Team, unter dem Punkt Mitarbeiterverwaltung
> Zeitkonten/Zeiterfassung, oder direkt am Datensatz des Mitarbeitenden unter Arbeitszeiten > Zeitkonto > Zeiterfassung.

Die Zeiterfassung kann fiir jeden angelegten Mitarbeitenden in KigaRoo unter dem Punkt Stammdaten > Berechtigungen
freigeschaltet werden.

— ophie Adel = Stammdaten > Berechtigungen [ Suchbegrit @ e ratrick ~ [l =

e persdnlichen Zugangsdaten wurden dieser Perion am 28.00.2016
auitamatisch per E-blail pugesendet

«  Login far diese Person erlauben

Sub-Administrator-Rechte

Buchhattungs-Rechbe

Landerspezifische Meldungen (BayHiiG, KiBiz)

Profil auf der Kita-Website (wenn vorhanden) anzeigen

Teteriassung aktiv
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Wie werden die Zeiten erfasst?

In KigaRoo gibt es verschiedene Mdglichkeiten, die Zeiten fir Mitarbeitende zu erfassen.

1. Uber den "Start-" und "Stopp-" Button kann ein Mitarbeitender nach dem Login die Zeit automatisch erfassen
lassen.

2. Die Zeiten kénnen auRerdem in der Monatsiibersicht direkt am Datensatz des Mitarbeitenden erfasst werden.
3. Zustandige Mitarbeitende aus der Personalabteilung kénnen bei entsprechender Berechtigung (Admin oder
Subadmin) die Zeiten in der Gesamtlbersicht eintragen. Der Eintrag der Zeiten kann manuell erfolgen, oder Gber
den Button "geplante Zeiten Ubernehmen". Aulerdem kann ein Kommentar zum den jeweiligen Tag hinterlegt

werden, z.B. um Uberstunden zu begriinden, oder Abweichungen komfortabel und schnell ersichtlich zu machen.
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ZEITERFASSUMNG

Buchungen fir heute (07.11.2022)
07:00 Uhr - 12:00 Uhr

Erfassung luft .




Plus- oder Minusstunden einfach im Zeitkonto abfragen

Im Zeitkonto eines jeden Mitarbeitenden kdnnen Sie das aktuelle Stundensaldo einsehen. Es werden Soll- und Ist-
Stunden angezeigt, sowie die Differenz aus beiden. Auch ausgezahlte Stunden kénnen hier vermerkt und verrechnet
werden.
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Abwesenheiten: Fortbildung, Krankmeldung oder Urlaub

Genehmigte Urlaubsantrage, Fortbildungen oder andere Fehlzeiten wie Krankmeldungen werden in KigaRoo angelegt,

um dann in der Zeiterfassung bertlcksichtigt zu werden. Die Stunden fiir diese Abwesenheiten werden auf der Basis
der hinterlegten Regelarbeitszeit berechnet.




Arbeitszeitnachweise erstellen

Unter dem Punkt Zeiterfassung am Datensatz eines Mitarbeitenden kénnen zum einen die Zeiten des

Mitarbeitenden innerhalb einer Monatsansicht erfasst werden. Im unteren Bereich kénnen zudem mit einem Klick auch
die Arbeitszeitnachweise fur den jeweiligen Monat als PDF erstellt werden. Im gleichen Zuge wird dieser vom Mitarbeiter
digital "unterschrieben", also freigegeben. Der Administrator bzw. die Einrichtungsleitung kann den Arbeitszeitnachweis
nun aufrufen, prifen und ebenfalls mit einem Klick digital "unterschreiben" und damit revisionsfest bestatigen, dass die
gemachten Angaben der Richtigkeit entsprechen und in die Personalabrechnung Ubertragen werden kénnen.
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Testen Sie auch unsere weiteren vielfaltigen Module

Datenschutzkonformer Gruppenchat
"Stimmungsbarometer" am Kind

"Erweiterte Medien" mit einem privaten Fotoalbum fir jedes Kind

"Zeitkonto am Kind" fur die Auswertung von Randzeiten

Zusatzlich zu unserer webbasierten Software bieten wir auch eine kostenfreie Eltern-App und Mitarbeiter Web-App an.
Bei weiteren Fragen, Anregungen oder sonstigem zdgern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren. Sie kdnnen uns immer von
Montag bis Freitag zwischen 8:00 und 16:00 per E-Mail (iber support@kigaroo.de, oder telefonisch unter
+49 40 30 30 66 999 erreichen.

Viele Griif3e aus der wunderschonen Hansestadt!

Ihr KigaRoo-Team


mailto:support@kigaroo.de
tel:+4940303066999

Sie erreichen unser freundliches und hilfsbereites Team gerne von Mo - Fr jeweils von 8 - 16 Uhr
personlich unter +49 (0)40 3030 66 999 und per E-Mail unter support@kigaroo.de.

KigaRoo weiterempfehlen!
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